异地备案要提供的

材料和办理程序
一、异地备案要提供的以下材料
1、异地的暂驻证或居驻证或身份证复印件；
2、异地备案表；（异地选好医院和异医疗保险部门签好意见盖好公章的）
3、异地备案花名册；（填好内容的盖上本的单位公章）
4、异地备案花名册报盘（U盘或磁盘）
5、有卡要把卡交回医保中心。

二、备案表要发给异地参保人员本人，由本人在异地选三至四家医疗机构填写在备案表对应的表格内，再到异地医疗保险经办机构签章后，寄回本单位，本单位在把备案表上的三至四医院名称输到报盘格式对应的表格内，打印名册和拷成盘和备案表一同送到医保中心备案。

三、办理异地参保人员的备案手续必须是单位经办人持委托书和身份证才能办理。
